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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение определяет состав, основные полномочия и 

порядок деятельности Учебно-методической комиссии факультета среднего 

профессионального образования ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный 

аграрный университет» (в дальнейшем – Университет). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации»; 

Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования, 

утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 14 июня 2013года № 464; 

федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования (далее − ФГОС СПО) специальностей, 

реализуемых на факультете среднего профессионального образования 

Университета; 

Уставом Университета; 

локальными нормативными документами по организации образовательной 

деятельности на факультете среднего профессионального образования (далее – 

факультет СПО). 

1.3. Учебно-методическая комиссия факультета СПО является постоянно 

действующим коллегиальным, совещательным, координирующим и регулирующим 

органом управления, анализирующим пути, формы и средства совершенствования 

образовательного процесса, способствующим разработке и проведению 

мероприятий, направленных на повышение эффективности и качества 

образовательного процесса. 

 

2. Содержание работы Учебно-методической комиссии 

 

2.1. В соответствии с целью создания и основными задачами в содержание 

работы Учебно-методической комиссии факультета СПО входит: 

организация создания качественного учебно-методического, 

информационного обеспечения образовательного процесса; 

организация разработки, экспертизы и внедрения на факультете СПО системы 

обеспечения качества подготовки специалистов в соответствии с требованиями 

ФГОС СПО, запросами работодателей; 
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выработка и согласование единых подходов к организации и оценке 

методической, научно-исследовательской, инновационной работы на факультете 

СПО; 

планирование и прогнозирование развития научно-методической работы на 

факультете СПО, определение ее целей, основных задач и приоритетных 

направлений в предстоящем учебном году; 

организация научного консультирования педагогических работников по 

проблемам научно-исследовательской работы, инновационной деятельности; 

руководство методической работой факультета СПО: разработка тематики и 

организация проведения научно-методических конференций, семинаров, 

педагогических чтений, смотров-конкурсов в целях повышения профессиональной 

квалификации педагогов и студентов, и развития их методической, научно-

исследовательской, инновационной деятельности; 

научно-методическое руководство и координация деятельности предметных 

(цикловых) комиссий (далее – П(Ц)К) факультета СПО: подготовка методических 

рекомендаций и указаний к составлению рабочих учебных планов и программ 

учебных дисциплин, профессиональных модулей, созданию комплексного учебно-

методического обеспечения образовательного процесса по учебным дисциплинам, 

профессиональным модулями специальностям, реализуемым на факультете СПО; 

создание системы методических услуг в соответствии с выявленными 

профессиональными и информационными потребностями педагогических и 

работников; 

анализ состояния и результативности методической деятельности педагогов и 

подготовка на этой основе предложений по повышению эффективности научно-

методической деятельности факультета СПО; 

обобщение и распространение передового опыта учебно-воспитательной и 

научно-методической работы членов предметных (цикловых) комиссий факультета 

СПО; 

организация экспертизы результатов научно-исследовательских работ 

 и качества авторских программ по учебным дисциплинам, профессиональным 

модулям, учебно-методических пособий и другой методической продукции, 

создаваемой преподавателями, принятие решения по ее тиражированию, 

представлению на выставки и смотры-конкурсы различных уровней; 

разработка, принятие, изменение, отмена входящих в компетенцию учебно-

методической комиссии положений, рекомендаций и других документов, 

регламентирующих вопросы методической, научно-исследовательской 

деятельности педагогов и научно-методической работы, подготовки и проведения 

конференций, педагогических чтений, смотров предметных (цикловых) комиссий, 

конкурсов педагогического мастерства и других методических мероприятий; 
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определение приоритетных направлений развития научно-методической 

работы преподавателей и обучающихся, подготовка рекомендаций и предложений 

по их совершенствованию; 

анализ состояния преподавания отдельных дисциплин и междисциплинарных 

курсов; 

анализ работы предметных (цикловых) комиссий, заведующих кабинетами, 

кураторов, преподавателей. 

 

3. Порядок формирования, состав и организация 

 работы Учебно-методической комиссии 

 

3.1. Учебно-методическая комиссия формируется распоряжением декана 

факультета СПО из числа сотрудников факультета. В состав комиссии включаются 

декан факультета,  начальник учебно-методического отдела, руководитель учебно-

производственной практики, специалист по учебно-методической работе, 

председатели предметных (цикловых) комиссий. 

Члены Учебно-методической комиссии осуществляют свою деятельность на 

общественных началах. 

3.2. Учебно-методическую комиссию возглавляет председатель. 

Председателем является начальник учебно-методического отдела факультета СПО. 

3.3.В права и обязанности председателя Учебно-методической комиссии 

входит:  

проводить заседания Учебно-методической комиссии; 

запрашивать и получать от структурных подразделений факультета СПО 

необходимые для работы Учебно-методической комиссии документы и материалы; 

привлекать экспертов для рецензирования учебно-методических материалов. 

3.4. Функции секретаря комиссии осуществляет один из членов, избираемый 

сроком на один год. Секретарь Учебно-методической комиссии выполняет 

организационную и техническую работу, обеспечивает подготовку материалов к 

заседаниям, ведет протоколы заседаний. 

3.5. Срок полномочий утвержденного состава Учебно-методической 

комиссии – 1 год. 

3.6. Заседания Учебно-методической комиссии проводятся по мере 

необходимости, но не реже двух раз в семестр. 

Заседания Учебно-методической комиссии, как правило, проводятся открыто. 

На заседания могут приглашаться лица, участие которых необходимо при 

рассмотрении конкретных вопросов. 

3.7. Заседания Учебно-методической комиссии правомочны, если на них 

присутствует более половины его членов. 
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3.8. Решения Учебно-методической комиссии принимается простым 

большинством голосов и фиксируется в протоколе заседания. Протокол заседания 

подписывается председателем и секретарем. Отдельные решения Учебно-

методической комиссии реализуются  распоряжениями декана факультета СПО. 

 

4. Документация Учебно-методической комиссии 

 

К документации Учебно-методической комиссии относятся: 

положение об Учебно-методической комиссии; 

распоряжения декана факультета СПО о создании Учебно-методической 

комиссии; 

план работы Учебно-методической комиссии на учебный год; 

протоколы заседаний Учебно-методической комиссии. 






