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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок организации выполнения и 

защиты выпускной квалификационной работы (дипломной работы, дипломного 

проекта) обучающихся по программам среднего профессионального образования в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 

образования «Ставропольский государственный аграрный университет» (далее 

Университет). 

1.2. Нормативную основу разработки настоящего положения составляют: 

Федеральный Закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273 «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

Федеральные государственные образовательные стандарты среднего 

профессионального образования по специальностям подготовки (далее – ФГОС 

СПО); 

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации  

от 16 августа 2013 г. № 968 «Об утверждении Порядка проведения Государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального 

образования» с изменениями и дополнениями от 2014, 2017 годов; 

Приказ Минобрнауки России от 25 октября 2013 года №1186 "Об утверждении 

Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном 

образовании и их дубликатов"; 

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 

2013 года № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации  

от 20 июля 2015 г. №06−846 Методические рекомендации по организации 

выполнения и защиты выпускной квалификационной работы в образовательных 

организациях, реализующих образовательные программы среднего 

профессионального образования по программам подготовки специалистов среднего 

звена; 

Устав Университета. 

1.3. Выполнение выпускной квалификационной работы (дипломной работы, 

дипломного проекта) (далее – ВКР) обучающимися выпускных курсов Университета 

является обязательным заключительным этапом обучения на соответствующем 

уровне образования для всех форм обучения и определяется как одна из форм 

проведения государственной итоговой аттестации. 

1.4. Основными задачами выполнения ВКР являются: 
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 систематизация, закрепление, углубление и расширение теоретических и 

практических знаний по профессии/специальности и применение этих знаний при 

решении конкретных технических, экономических и производственных задач; 

  развитие навыков самостоятельной работы и овладение методикой 

исследования при решении разрабатываемых в ВКР проблем и вопросов; 

 определение уровня готовности выпускника к самостоятельной работе в 

современных условиях; 

 проверка качества полученных обучающимся знаний и умений, 

сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать 

профессиональные задачи. 

1.5. Содержание выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) должно отражать виды профессиональной деятельности, к 

которым готовился обучающийся. 

1.6. При выполнении выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) рекомендуется прохождение следующих этапов: 

1) Определение темы выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект). 

2) Согласование темы выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) с руководителем. 

3) Написание заявления с просьбой закрепления темы и руководителя 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) 

(Приложение 1). 

4) Составление задания и календарного графика выполнения выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) (Приложение 2,3) 

с указанием конкретных сроков её поэтапного выполнения. 

5) Изучение теоретического материала, нормативной документации, 

статистических данных по выбранной теме. 

6) Прохождение преддипломной практики, которая проводится для 

выполнения выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный 

проект) и является обязательной. Задание на преддипломную практику выдается 

руководителем выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект). 

7) Оформление выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект). 
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8) Представление выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) руководителю для окончательной проверки, в том числе на 

объем заимствований, и получения отзыва. 

9) Подготовка доклад на 10-15 минут и при необходимости демонстрационного 

или презентационного материала. 

10) Предварительная защита выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект). 

11) Получение рецензии на выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект). 

12) Получение допуска к защите на факультете. 

13) Передача электронного варианта выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) в формате pdf и письменного согласия на 

размещение выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный 

проект) в электроно-библиотечной системе  университета руководителю выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) (Приложение 9). 

14) Размещение руководителем выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) работы обучающегося в электроно-

библиотечной системе Университета. 

15) Передача оформленной выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) с отзывом и рецензией в государственную 

экзаменационную комиссию. 

16) Защита выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект).  

1.7. Порядок формирования и работы государственной экзаменационной 

комиссии по защите выпускных квалификационных работ (дипломной работы, 

дипломного проекта) определяется приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 16 августа 2013 г. № 968 «Об утверждении Порядка 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего профессионального образования» и Положением о государственной 

итоговой аттестации обучающихся по программам среднего профессионального 

образования в федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Ставропольский государственный аграрный 

университет». 

1.8. За все сведения, изложенные в выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект), порядок использования при её составлении 

фактического материала и другой информации, обоснованность (достоверность) 

выводов и защищаемых положений профессиональную, нравственную и 
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юридическую ответственность несет непосредственно обучающийся – автор 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект). 

1.9. Все выпускные квалификационные работы (дипломная работа, дипломный 

проект) обучающихся по образовательным программам среднего профессионального 

образования подлежат обязательной проверке в системе «Антиплагиат.СтГАУ» (по 

адресу в сети Интернет http://stgau.antiplagiat.ru/) в целях определения доли 

авторского текста (оригинальности) и выявления возможного заимствования. 

1.10. Из текстовых материалов выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) загружаемых в систему 

«Антиплагиат.СтГАУ» для проверки, с целью исключения из них элементов 

снижающих достоверность анализа и не относящихся к основным результатам 

выполненной обучающимся выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) рекомендуется исключать титульный лист, содержание, 

список использованных источников. 

1.11. Результаты автоматического анализа письменных выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) в виде отчета о 

степени оригинальности сформированного в системе «Антиплагиат.СтГАУ» 

подлежат анализу со стороны руководителя выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) и отражаются им, в заключение о степени 

оригинальности выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) (Приложение 4). В заключении приводятся результаты 

автоматического анализа системой «Антиплагиат.СтГАУ», а также обоснованное 

мнение руководителя выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) об их достоверности, фактической доле оригинального текста и 

степени самостоятельности обучающегося при написании работы. Отчет, 

сформированный из системы «Антиплагиат.СтГАУ» и заключение о степени 

оригинальности ВКР подписываются руководителем ВКР. 

1.12. Тексты ВКР, за исключением текстов ВКР, содержащих сведения, 

составляющие государственную тайну, размещаются в электронно-библиотечной 

системе университета. 

Доступ лиц к текстам ВКР обеспечивается в соответствии с 

законодательством, с учетом изъятия производственных, технических, 

экономических, организационных и других сведений, в том числе о результатах 

интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах 

осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную 

или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим 

лицам, в соответствии с решением правообладателя. 
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1.13. Электронный вариант работы для размещения в электронно-

библиотечной среде университета передается обучающимся в формате pdf. 

1.14. Бумажный вариант выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) с приложением к нему отзыва руководителя, рецензии, 

документов о результатах проверки степени оригинальности ВКР (отчет и 

заключение) и согласия на размещения выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) в электронно-библиотечной системе 

Университета, не позднее чем через 2 недели после защиты передается секретарем 

государственной экзаменационной комиссии в архив Университета, где хранится в 

течение 5 лет. После истечения срока хранения ВКР уничтожается в соответствии с 

требованиями ведения архивного дела. 

 

2. Требования к структуре и содержанию 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) 

 

2.1. Тематика выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) разрабатывается преподавателями, совместно с работодателями, 

заинтересованными в разработке данных тем, рассматривается и принимается на 

заседании цикловой комиссии, согласовывается на заседании Учебно-методической 

комиссиии, вносится в протоколы заседаний, утверждается приказом по 

Университету, не позднее чем за 6 месяцев до защиты выпускной квалификационной 

работы (дипломная работа, дипломный проект). 

2.2. Как правило, ВКР имеет следующую структуру: титульный лист, 

содержание, текст ВКР (введение, основная часть, заключение), список 

использованных источников литературы, приложения. Содержание структурных 

элементов определяется методическими указаниями по выполнению выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) соответствующих 

специальностей. 

2.2.1. Титульный лист является первой страницей ВКР (Приложение 5). На 

титульном листе рекомендуется размещать следующую информацию: 

- наименования учредителя ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ (Министерство 

сельского хозяйства Российской Федерации); 

- наименование Университета полностью (федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Ставропольский 

государственный аграрный университет»); 

- наименование факультета (факультет среднего профессионального 

образования); 
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- допуск к защите; 

- указание на вид ВКР; 

- наименование темы ВКР; 

- фамилию, имя, отчество автора работы с указанием курса, группы; 

- формы обучения; 

- шифр и название специальности; 

- ученую степень, звание, должность, инициалы и фамилию руководителя; 

- ученую степень, звание, должность, инициалы и фамилию рецензента; 

- дата защиты и оценка; 

- место и год защиты. 

2.2.2. Содержание должно включать названия всех разделов, подразделов 

работы с указанием страницы начала каждой части. Название разделов и подразделов 

в содержании должно строго соответствовать их названию по тексту работы. 

2.2.3. Введение, как правило, содержит обоснование выбранной темы ВКР, ее 

актуальность, цель и задачи исследования, определение методологической основы 

исследования, структуру и методы исследования, определение теоретической или 

практической значимости работы. В случае наличия практической апробации 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) 

(материалы конференций, публикации по теме, акты внедрения и т.п.) это отмечается 

во введении. Объем введения должен быть в пределах 4-5 страниц. 

При выполнении проекта во введении представляется обоснование 

необходимости дипломного проекта (анализ проблемной ситуации через 

определение противоречий существующей практики; актуальность проекта для 

специалиста данного направления; цели и задачи проекта (определение конкретных 

целей, которые ставятся для решения поставленной проблемы, а также задач, 

которые будут решаться для достижения поставленной цели). 

2.2.4. Основной текст представлен, как правило, теоретическим и 

эмпирическим разделами. Их должно быть не менее двух. В каждом разделе 

излагается самостоятельный вопрос изучаемой темы. Подразделы в рамках разделов 

по содержанию должны быть логически связаны между собой. Каждый раздел 

должен завершаться выводами. 

Первый раздел выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) представляет собой теоретическую часть работы, в которой 

обучающийся делает анализ современного состояния исследуемого вопроса, степень 

его проработанности. В этом разделе необходимо провести критический анализ 

различных мнений по исследуемому вопросу и дать собственную оценку по 

дискуссионным вопросам. Здесь же следует обобщить имеющуюся практику 

решения данного вопроса. 
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При выполнении проекта в первом разделе описывается основное содержание 

проекта (описание путей и методов достижения поставленных целей, выработка 

механизма реализации проекта, каким образом будет распространяться информация 

о проекте и т. д.); ресурсы (временные, информационные, интеллектуальные 

(экспертные), человеческие (кадровые), организационные («административный» 

ресурс), материально-технические, финансовые); партнеры; целевая аудитория 

(принципы отбора, отбор участников); целевая группа, на которую рассчитан проект; 

предполагаемое количество участников проекта, их возраст и социальный статус); 

план реализации проекта (план-график подготовки, этапы и сроки реализации 

проекта с намеченными мероприятиями, указанием дат); ожидаемые результаты и 

социальный эффект (результаты-продукты, т.е. новые, как правило, материальные и 

интеллектуальные объекты, которые появятся в ходе реализации проекта; 

результаты-эффекты, которые произойдут вследствие реализации проекта, 

возможные риски. 

Второй раздел работы отражает результаты констатирующего 

(диагностического) и преобразующего (формирующего) этапов экспериментальной 

части исследования. Раздел содержит описание цели, задач и методику 

констатирующего эксперимента; описание, анализ, обобщение результатов 

диагностического этапа опытно-экспериментальной работы; цель и задачи 

формирующего этапа, ведущие теоретические идеи и принципы, на которых 

базируется этап; содержание и способы реализации этапа; промежуточную и 

итоговую диагностику оценки эффективности экспериментальной части. 

2.2.5. В заключении, как правило, содержатся выводы по теме исследования в 

целом, перспективы дальнейшего изучения проблемы, связь с практикой. 

2.2.6. Список использованных источников отражает перечень источников, 

которые использовались при написании ВКР (не менее 20), составленный в 

следующем порядке: - Федеральные законы (в очередности от последнего года 

принятия к предыдущим); - указы Президента Российской Федерации (в той же 

последовательности); - постановления Правительства Российской Федерации (в той 

же очередности); - иные нормативные правовые акты; - иные официальные 

материалы (резолюции-рекомендации международных организаций и конференций, 

официальные доклады, официальные отчеты и др.); - монографии, учебники, 

учебные пособия (в алфавитном порядке); - иностранная литература; - интернет-

ресурсы. 

2.2.7. В приложение входят таблицы, схемы, графики, диаграммы, анкеты и 

другие материалы, иллюстрирующие или подтверждающие основные теоретические 

положения и выводы. В тексте выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) на все приложения должны быть даны ссылки. 
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Приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте. 

 

 

3. Требования к оформлению выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) 

 

3.1. Объём выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) должен составлять от 30 до 50 страниц печатного текста, 

исключая приложения, список использованных источников и оглавление. 

3.2. Текст выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) должен быть выполнен на одной стороне листа белой бумаги 

формата А4 (210 х 297 мм) книжной ориентации: 

цвет чернил — черный; 

шрифт Times New Roman, 14 кеглем; 

междустрочный интервал – 1,5; 

отступ – 1,25; 

выравнивание текста по ширине; 

поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. 

3.3. Объем графической части составляет от 2 до 4 листов чертежей, как 

правило в формате А1. 

3.4. Объем пояснительной записки выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) должен быть не менее 3 страниц печатного 

текста. 

3.5. В тексте содержание, аннотация, введение, каждый раздел основной части, 

заключение, список использованных источников и приложения начинаются с новой 

страницы. 

3.6. Названия разделов и подразделов должны полностью соответствовать их 

формулировке в Содержании работы. 

3.7. Заголовки разделов следует писать по центру прописными буквами. 

Переносы слов в заголовках не допускаются. Точка в конце заголовка не ставится. 

Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.  

3.8.  Название подразделов следует писать строчными буквами по ширине с 

отступом 1,27. 

3.9. Страницы нумеруются арабскими цифрами без точки внизу страницы по 

центру. Первая страница текста нумеруется порядковым номером (после титульного 

листа, содержания). Титульный лист и содержание на выпускной квалификационной 

работы (дипломная работа, дипломный проект) включаются в общую нумерацию 

страниц, но номер страницы на них не проставляется. 
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3.10. При оформлении приложений должна использоваться нумерация: 

Приложение 1, Приложение 2 и т. д. Нумерация Приложений соответствует порядку 

появления ссылок на них. В Содержании работы названия Приложений не 

указываются. Каждое новое Приложение начинается с новой страницы с указанием 

своего номера (в правом верхнем углу без выделения) и имеет название, отражающее 

его содержание (по центру полужирным шрифтом). 

3.11. Для оформления списка использованных источников применяется ГОСТ Р 

7.0.5–2008. Список литературы оформляется в алфавитном порядке. Авторы 

однофамильцы записываются по алфавиту их инициалов (имен). Труды одного 

автора помещаются по годам издания, т.е. в хронологическом порядке,  при 

наличии нескольких трудов одного и того же года – в алфавитном порядке по 

названиям трудов. Вначале указываются нормативные акты и иные официальные 

документы, затем основная и дополнительная литература.Ссылки на используемый 

источник приводятся в квадратных скобках – проставляется номер в соответствии со 

списком использованных источников, например: [7]. Ссылки на несколько 

источников из списка проставляются в квадратных скобках через запятую: [7, 13, 15]. 

В случае цитирования указываются не только номер источника из списка, но и 

страницы, на которых изложен используемый материал. Номер источника и номер 

страницы разделяются знаком «точка с запятой», например: [7; 9] или [7, с. 9]. 

Приемлемы ссылки вида [7, с. 129-134; 10, с. 117-123] Ссылки на интернет-источник 

оформляются следующим образом: [Электронный ресурс]. URL (электронный адрес 

страницы) и дата обращения.  

3.12. Таблицы в ВКР располагаются непосредственно после текста, в котором 

они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны 

быть ссылки в тексте. 

3.13. Нумерация таблиц должна быть сквозной в пределах раздела 

(подраздела) ВКР. Порядковый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу 

над ее названием после слова «Таблица». Заголовок таблицы размещается над 

таблицей и выравнивается по центру строки, точка в конце заголовка не ставится. 

3.14. Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается 

расшифровка входящих в них символов в той же последовательности, в которой они 

даны в формуле. Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. 

Например: 

П = Р + Зк – Зн, где 

П – поступление товаров; 

Р – реализация (продажа товаров); 

Зк – товарные запасы на конец периода; Зн – товарные запасы на начало 

периода. 
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3.15. Формулы нумеруются в круглых скобках справа от нее арабскими 

цифрами. Нумерация формул должна быть сквозной в пределах раздела (подраздела) 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект). При 

ссылке в тексте на формулу указывают в скобках ее порядковый номер, например (1). 

3.16. При написании текста работы не допускается применять: 

обороты разговорной речи, произвольные словообразования; 

иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в 

русском языке; 

сокращения обозначений единиц измерения физических величин, если они 

употребляются без цифр; 

математические знаки без цифр; 

применять индексы стандартов, технических условий и других документов без 

регистрационного номера (ГОСТ, ОСТ, СТП и другие). 

3.17.  Выпускная квалификационная работа (дипломная работа, дипломный 

проект)) должн быть представлена в сброшюрованном виде. 

 

4. Организация выполнения выпускной квалификационной работы  

(дипломная работа, дипломный проект) 

 

4.1. Общее руководство и контроль процесса выполнения ВКР осуществляет 

научный руководитель, цикловая комиссия, педагогический совет, учебно-

методическая комиссия, администрация ИДПО СтГАУ в соответствии с 

требованиями Положения о порядке проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам среднего профессионального 

образования в ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ и настоящего положения. 

4.2. Выбор темы обучающимся и закрепление руководителя осуществляется до 

начала производственной (преддипломной) практики, что обусловлено 

необходимостью сбора практического материала в период её прохождения. 

4.3. Закрепленная за обучающимся тема выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) разрабатывается в соответствии с заданием, 

выданного руководителем выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) и утвержденного цикловой комиссией. В задании на выпускную 

квалификационную работу (дипломная работа, дипломный проект) указывается срок 

его выполнения (Приложение 2). 

4.4. Руководитель выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) оказывает обучающемуся помощь в разработке содержания темы 

на весь период выполнения выпускной квалификационной работы (дипломная 
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работа, дипломный проект), рекомендует необходимую литературу, справочные 

материалы и другие источники по теме, проводит систематические консультации, 

составляет задания на преддипломную практику, проверяет выполнение работы по 

частям и в целом. Рекомендуется составление календарного графика выполнения 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) 

(Приложение 3). 

4.5. По предложению руководителя выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект), в случае необходимости, по ходатайству 

цикловой комиссией, учебно-методической комиссией факультета решается вопрос о 

назначении консультанта (консультантов) по отдельным разделам работы. При 

выполнении выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный 

проект) по междисциплинарной тематике в качестве консультантов могут 

назначаться высококвалифицированные преподаватели Университета, а также 

научные работники и специалисты профильных учреждений региона. Консультант 

(консультанты) проверяют соответствующую часть выполненной выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) и на титульном 

листе работы ставят подпись. Для этого на титульном листе ВКР после данных о 

руководителе приводятся аналогичные данные о консультанте. 

4.6. Доля авторского текста (оригинальность) в результате автоматизированной 

проверки системой «Антиплагиат.СтГАУ» в выпускной квалификационной работе 

должна составлять не менее 15% (с учетом исключенных из неё текстовых 

материалов указанных в п. 1.10 настоящего положения). 

4.7. Выполненная выпускная квалификационная работа (дипломная работа, 

дипломный проект), подписанная обучающимся и консультантом представляется 

руководителю. После проверки выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) руководитель подписывает ее и вместе с отзывом 

(Приложение 6, Приложение 13), отчетом о степени оригинальности выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) и заключением о 

степени оригинальности выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) (Приложение 4) передает работу обучающемуся. В отзыве дается 

характеристика работы обучающегося во время написания выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект). В отчете о 

степени оригинальности сформированном из системы «Антиплагиат.СтГАУ» 

отражается оценка оригинальности текста и процент заимствований. В заключении о 

степени оригинальности выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) указывается доля авторского текста (оригинальность) 

полученная в результате автоматизированной проверки, а так же дается анализ 

автоматизированной проверки системой «Антиплагиат.СтГАУ» и мнение 
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руководителя выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный 

проект) о достоверности, фактической доле оригинального текста и степени 

самостоятельности обучающегося при написании работы.   

4.8. Подписанную руководителем выпускную квалификационную работу 

(дипломная работа, дипломный проект) и указанные выше документы, обучающийся 

предоставляет учебно-методической комиссии факультета. Цикловой комиссии 

рекомендуется не позднее, чем за две недели до защиты выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) организовать 

предзащиту (или предварительное заслушивание) выпускной квалификационной 

работы (дипломная работа, дипломный проект). Порядок проведения предзащиты 

(или предварительного заслушивания) следует указать в методических указаниях по 

выполнению выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный 

проект). 

4.9. Начальник учебно-методического отдела на основании представленных 

материалов и результатов предзащиты (или предварительное заслушивание) делает 

отметку на титульном листе выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) о допуске к защите. В случае, если обучающийся не 

допущен к защите работы, этот вопрос рассматривается на заседании цикловой 

комиссии с участием руководителя. В государственную экзаменационную комиссию 

по защите выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный 

проект) в составе информации о документах, представленных на защиту и 

успеваемости обучающегося предоставляется заключение цикловой комиссии о 

готовности выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный 

проект) к защите (Приложение 7). 

4.10. Допущенная, цикловой комиссией, к защите выпускная 

квалификационная работа (дипломная работа, дипломный проект), не позднее, чем за 

10 календарных дней до защиты в государственной экзаменационной комиссии, 

направляется на рецензирование. Рецензентами могут быть как преподаватели 

кафедр и факультетов Университета соответствующего профиля или иной 

образовательной организации среднего профессионального образования или 

высшего образования, так и практические работники различных учреждений 

соответствующей сферы деятельности, имеющие большой опыт работы. 

4.11. Руководитель выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) размещает работу, отзыв, рецензию и заключение о степени 

оригинальности выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) в электронно-библиотечной среде через электронную 

информационно-образовательную среду университета при входе в свой «Личный 

кабинет» не позднее 10 дней после защиты выпускной квалификационной работы 
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(дипломная работа, дипломный проект) (Приложение 8). 

4.12. Текст выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) размещается с учетом доступа к текстам выпускных 

квалификационных работ, который обеспечивается Университетом в соответствии с 

законодательством, с учетом изъятия производственных, технических, 

экономических, организационных и других сведений, в том числе о результатах 

интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах 

осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную 

или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим 

лицам, в  соответствии с решением правообладателя, а именно по согласию на 

размещение текста выпускной квалификационной работы обучающегося в ЭБС 

ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ (Приложение 9). В данном согласии обучающийся 

указывает разделы текста выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) (в полном объеме или части работы) для размещения в ЭСБ 

университета и режим доступа к выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) (открытый или ограниченный). Согласие на размещение 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) в ЭБС 

обучающийся передает руководителю. 

4.13. Рекомендуется размещение текста выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) в следующем составе: 

- титульный лист выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект); 

- содержание (план) выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект); 

- введение (аннотация); 

- главы (разделы) выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект), с учетом изъятия производственных, технических, 

экономических, организационных и других сведений, в том числе о результатах 

интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах 

осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную 

или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим 

лицам; 

- заключение; 

- список использованных источников литературы; 

- приложение. 

Сформированный для размещения файл с текстом выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) переводится в 

формат pdf и размещается в ЭБС университета по вышеуказанной схеме. 
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4.14. Председатель учебно-методической комиссии факультета обеспечивается 

ознакомление обучающегося с отзывом и рецензией не позднее, чем за 5 

календарных дней до защиты выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект). 

4.15. Выпускная квалификационная работа (дипломная работа, дипломный 

проект), оформленная в соответствии с требованиями, отзыв и рецензия, отчет и 

заключение о степени оригинальности выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) передаются в государственную 

экзаменационную комиссию не позднее, чем за 2 календарных дня до защиты 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект). 

 

5. Порядок проведения защиты выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) 

 

5.1. Порядок проведения защиты выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) определяется программой государственной 

итоговой аттестации по соответствующей специальности в соответствии с 

Положение о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) обучающихся по программам среднего 

профессионального образования в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Ставропольский 

государственный аграрный университет». 

5.2. Обучающийся допускается к защите выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) вне зависимости от степени оригинальности 

полученной в результате автоматизированной проверки системой 

«Антиплагиат.СтГАУ» с согласия руководителя и председателя учебно-

методической комиссии. До защиты обучающийся должен быть ознакомлен с 

заключением о степени оригинальности его выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект), а во время защиты обучающемуся должна 

быть предоставлена возможность дать пояснения относительно самостоятельности 

выполнения им выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект). Государственная экзаменационная комиссия, признавшая факт 

несамостоятельности выполнения работы в результате собеседования с 

обучающимся в процессе защиты выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект), оценивает её как неудовлетворительную. Решение 
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государственной экзаменационной комиссии обязательно отражается в протоколе 

защиты выпускной квалификационной работы. 

5.3. К защите ВКР допускаются лица, завершившие полный курс обучения по 

одной из ООП и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные 

испытания, предусмотренные учебным планом.  

5.4. Программа ГИА, требования к ВКР, а также критерии оценки знаний, 

утвержденные факультетом, доводятся до сведения обучающихся не позднее, чем за 

шесть месяцев до начала ГИА. 

5.5. Защита выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) осуществляется в форме авторского доклада, на который 

отводится до 15 минут. 

5.6. Результаты защиты выпускных квалификационных работ (дипломная 

работа, дипломный проект) определяются оценками «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются непосредственно 

после защиты выпускных квалификационных работ (дипломная работа, дипломный 

проект) и оформления в  установленном порядке протоколов заседаний 

государственной экзаменационной комиссии и заполнения зачетных книжек 

обучающихся. Оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» означают 

успешное прохождение государственного аттестационного испытания в форме 

защиты выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный 

проект). 

5.7. Для определения оценки по защите выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) рекомендуется каждому члену 

государственной экзаменационной комиссии вести протокол оценки качества 

выполнения и защиты выпускных квалификационных работ (дипломная работа, 

дипломный проект) по специальности (Приложение 10). Данные протоколы после 

защиты выпускных квалификационных работ (дипломная работа, дипломный 

проект) передаются в учебно-методический отдел, где хранятся в течение года. 

5.8. Результаты защиты выпускных квалификационных работ (дипломная 

работа, дипломный проект) объявляются в день защиты после их обсуждения 

государственной экзаменационной комиссией и внесения результатов в протокол 

(Приложение 10,11). Протоколы заседаний государственной экзаменационной 

комиссии по защите выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 
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дипломный проект) сшиваются в книгу и храниться в архиве Университета 

(Приложение 12). 

5.9. Обучающимся, не явившимся на защиту выпускной квалификационной 

работы (дипломная работа, дипломный проект) по уважительной причине, 

предоставляется право защитить выпускную квалификационную работу (дипломная 

работа, дипломный проект) в течение 6 месяцев после завершения государственной 

итоговой аттестации. 

5.10. Обучающиеся, не защитившие выпускную квалификационную работу 

(дипломная работа, дипломный проект) в связи с неявкой на защиту по 

неуважительной причине или в связи с получением оценки «неудовлетворительно», 

отчисляются из Университета с выдачей им справки об обучении как не 

выполнившие обязанностей по добросовестному освоению образовательной 

программы и выполнению учебного плана. 

5.11. Лицо указанное в п. 5.10 настоящего положения может повторно 

защитить выпускную квалификационную работу (дипломная работа, дипломный 

проект) не ранее чем через год и не позднее чем через пять лет после срока 

проведения государственной итоговой аттестации, которая не пройдена 

обучающимся. 

5.12. В тех случаях, когда защита выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) признана неудовлетворительной, 

государственная экзаменационная комиссия решает вопрос о том, предоставить ли 

обучающемуся возможность повторной защиты этой же работы с доработкой или 

указать ему на необходимость разработки новой темы, которая устанавливается 

цикловой комиссией. Решение комиссии отмечается в протоколе защиты выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект). 

5.13. Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию 

письменную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры 

проведения защиты выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) и (или) несогласии с результатами защиты выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект). Порядок 

организации и проведения апелляции результатов сдачи государственных 

аттестационных испытаний регламентируется Положение о выполнении и защите 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) 
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обучающихся по программам среднего профессионального образования в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 

образования «Ставропольский государственный аграрный университет» и 

программой государственной итоговой аттестации по соответствующей 

специальности. 

5.14. Требования к выполнению выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект), порядок организации и проведения защиты 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) для 

обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья определяются 

Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования в ФГБОУ 

ВО Ставропольском ГАУ, программой государственной аттестации по 

соответствующей специальности, методическими указаниями по выполнению 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) по 

конкретной специальности. 

 

6. Порядок апелляции процедуры проведения и результатов 

защиты выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) 

 

6.1. По результатам защиты выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) обучающийся имеет право подать в апелляционную 

комиссию письменную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной 

процедуры проведения защиты выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект) и (или) несогласии с результатами защиты выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект). Порядок 

организации и проведения апелляции результатов сдачи государственных 

аттестационных испытаний регламентируется Положением о порядке проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам среденго 

профессионального образования в ФГБОУ ВО Ставропольском ГАУ и программой 

ГИА по соответствующей специальности (далее − апелляция). 

6.2. Апелляция подается лично выпускником или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего выпускника в апелляционную комиссию 

факультета, реализующего основные образовательные программы СПО.  
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Апелляция о нарушении порядка проведения государственной итоговой 

аттестации подается непосредственно в день проведения аттестации. 

Апелляция о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации 

подается не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов 

государственной итоговой аттестации. 

6.3. Для рассмотрения апелляции секретарь ГЭК направляет в апелляционную 

комиссию протокол защиты выпускной квалификационной работы (дипломная 

работа, дипломный проект), заключение председателя ГЭК о соблюдении 

процедурных вопросов при защите выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект), а также саму выпускную 

квалификационную работу, отзыв, рецензию (рецензии), отчет о степени 

оригинальности выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект).  

6.4. Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с 

участием не менее двух третей ее состава. 

На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель 

соответствующей государственной экзаменационной комиссии. 

Выпускник, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при 

рассмотрении апелляции. 

С несовершеннолетним выпускником имеет право присутствовать один из 

родителей (законных представителей). 

Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие 

личность. 

Заседание апелляционной комиссии может проводиться в отсутствии 

обучающегося, подавшего апелляцию, в случае его неявки на заседание 

апелляционной комиссии.  

6.5. При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения защиты 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) 

апелляционная комиссия принимает одно из следующих решений: 

 об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 

процедуры проведения ГИА обучающегося не подтвердились и (или) не повлияли на 

результат государственного аттестационного испытания; 

 об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о 

допущенных нарушениях процедуры проведения ГИА обучающегося подтвердились 

и повлияли на результат государственного аттестационного испытания. В данном 

consultantplus://offline/ref=C942E4AC22E357584191BEB1FE1DFE6913061A567F3E20415348CB995FB82E41896F474DD48C50192D42A7EAD95926AB9475EFDDB322F0k003H
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случае результат проведения защиты выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) подлежит аннулированию, в связи с чем 

протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня 

передается в ГЭК для реализации решения апелляционной комиссии. Обучающемуся 

предоставляется возможность пройти государственное аттестационное испытание в 

сроки, установленные образовательной организацией. 

6.6. При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами защиты 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) 

апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений: 

 об отклонении апелляции и сохранении результата защиты выпускной 

квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект); 

 об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата защиты 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект). 

6.7. Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня 

передается в ГЭК. Решение апелляционной комиссии является основанием для 

аннулирования ранее выставленного результата государственного аттестационного 

испытания и выставления нового. 

6.8. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру 

не подлежит. 

6.9. Решение апелляционной комиссии в обязательном порядке доводится до 

сведения обучающегося, подавшего апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня 

заседания апелляционной комиссии. Факт ознакомления обучающегося, подавшего 

апелляцию, с решением апелляционной комиссии удостоверяется подписью 

обучающегося. 

6.10. Повторное проведение защиты выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) подавшего апелляцию осуществляется в 

присутствии председателя или одного из членов апелляционной комиссии не позднее 

даты завершения обучения в организации в соответствии со стандартом. Апелляция 

на повторное проведение защиты ВКР не принимается. 

 

7. Порядок проведения защиты выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа, дипломный проект) с применением электронного обучения 

и дистанционных образовательных технологий 
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7.1. Защита выпускной квалификационной работы (дипломная работа, 

дипломный проект) с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий проводится в связи с исключительными 

обстоятельствами, не позволяющими обучающемуся лично присутствовать в месте 

ее проведения (период сложной санитарно-эпидемиологической обстановки, другие 

непреодолимые обстоятельства) (Приложение 14). 

7.2. Государственная итоговая аттестация выпускников в форме защиты 

выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект) с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

проводится в режиме видеоконференции. 

7.3 Применяемые технические средства и используемые помещения должны 

обеспечивать: 

 идентификацию личности обучающегося, проходящего государственную 

итоговую аттестацию; 

 качественную непрерывную видео - и аудиотрансляцию выступления 

обучающегося и членов ГЭК; 

 видеозапись ГИА; 

 возможность демонстрации обучающимся презентационных материалов во 

время его выступления всем членам ГЭК; 

 возможность для членов ГЭК задавать вопросы, а для обучающегося отвечать 

на них; 

 возможность оперативного восстановления связи в случае технических сбоев 

каналов связи или оборудования. 

7.4. Доступ к системе (сервису) проведения видеоконференций посредством 

сети Интернет устанавливается приказом ректора о проведении государственной 

итоговой аттестации в режиме видеоконференции. 

7.5. Для проведения государственной итоговой аттестации в режиме 

видеоконференции в Университете используются помещения с доступом к сети 

Интернет. 

7.6. Оборудование для проведения видеоконференции, размещенное по месту 

нахождения обучающегося, проходящего государственную итоговую аттестацию, 

должно включать: 
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 персональный компьютер, подключенный к системе видеоконференцсвязи 

(ВКС); 

 камеру широкой зоны охвата, позволяющую продемонстрировать членам ГЭК 

помещение, в котором находится обучающийся, материалы, которыми он пользуется 

и обеспечивающую непрерывную трансляцию процедуры ГИА; 

 микрофон, обеспечивающий передачу аудиовидеоинформации от 

обучающегося к членам ГЭК. 

7.7. Перед началом государственной итоговой аттестации, проводимой в режиме 

видеоконференции, председатель ГЭК разъясняет процедуру прохождения 

обучающимся ГИА в соответствующем режиме; определяет последовательность 

действий и очередность вопросов, задаваемых членами ГЭК; разъясняет процедуру 

обсуждения и согласования результатов ГИА. 

7.8. Идентификация личности обучающегося, проходящего государственную 

итоговую аттестацию, осуществляется через предъявление для обозрения членам 

ГЭК паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, позволяющего 

четко зафиксировать фотографию обучающегося, его фамилию, имя, отчество, дату 

и место рождения, орган, выдавший документ и дату его выдачи. 

7.9. При обсуждении оценки членами ГЭК видеоконференции связь не 

осуществляется. 

7.10. В протоколах заседаний ГЭК фиксируется факт проведения ГИА 

обучающимся в режиме видеоконференции. 
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 Приложение 1 
Ректору ФГБОУ ВО 

Ставропольского                                                                           

государственного аграрного  

университета 

профессору Атанову И.В.                                                                                  

студента(ки)______курса_______группы                                                                                    

специальности _______________________                                             
_______________________________                                                                       

__________
ФИО студента полностью

 

 

заявление. 

 
Прошу Вас разрешить выполнение выпускной квалификационной работы на тему: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

 

Руководителем прошу назначить ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 
ФИО руководителя, должность, место работы 

 
 

Дата _____________                                Подпись ________   
   (студента) 

 

 
Согласовано: 

 

Руководитель                   _________                        ___________ 
                                                                   подпись                                                         ФИО 

Руководитель      

образовательной программы  _________                        ___________ 
                                                                   подпись                                                         ФИО 

Начальник учебно-методического  

отдела факультета среднего  

профессионального образования          __________                     ____________ 
                                                               подпись                                                           ФИО 
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Приложение 2 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный аграрный университет» 
Факультет среднего профессионального образования 

 

 

 

 

ЗАДАНИЕ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ  

(ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ, ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ) 
выбрать необходимое 

Студенту ______________________________________________________ 
                                (фамилия, имя, отчество) 

_______курса, группы_____________ 

Факультет среднего профессионального образования 

Специальность_________________________________________________________ 
(шифр, наименование)  

1.Тема:________________________________________________________________________ 

2. Вопросы, подлежащие разработке: 

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

3. Перечень наглядного материала: 

_______________________________________________________________________________ 

4.Литература, пособия 

_________________________________________________________________________ 

5. Дата выдачи задания «___» ________ 20_____ г.  

6. Промежуточный отчет (контроль) _______________________________________ 

7. Срок сдачи студентом ВКР (дипломная работа, дипломный проект)  

«__» ____ 20__ г. 

 

Руководитель 

«__» ____ 20__ г. __________________________________________                                                                

(Ф.И.О. и подпись руководителя) 
 

Задание принял (а) к исполнению 

«__» ____ 20__ г.  ___________________________________________ 
 (Ф.И.О. и подпись студента) 
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Приложение 3 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный аграрный университет» 
Факультет среднего профессионального образования 

 

 

 
КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ  

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ  

(ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫА, ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА) 
1. Фамилия, имя, отчество студента_______________________________________________ 

2. Тема ВКР__________________________________________________________________ 

3. Руководитель работы________________________________________________________ 

 

№ 

п/п 

Этапы и содержание работы Сроки 

выполнения 
1.  Выбор темы и оформление заявления на выполнение ВКР 23 марта 2020 г. 
2.  Подбор литературы, ее изучение и проработка.  

3.  Составление плана работы и согласование его с руководителем  

4.  Разработка и предоставление на проверку первой главы  

5.  Накопление, систематизация и анализ практических материалов  

6.  Сбор данных  

7.  Проведение эксперимента  

8.  Анализ полученных данных  

9.  Разработка и предоставление на проверку второй главы  

10.  Согласование с руководителем выводов и предложений  

11.  Переработка (доработка) работы в соответствии с замечаниями  

12.  Представление готовой работы на проверку руководителю  

13.  Получение отзыва и заключения о степени оригинальности ВКР от 

руководителя. Передача работы на рецензию. 

05 июня 2020 

14.  Предоставления работы, отзыва и заключения о степени 

оригинальности ВКР для прохождения предзащиты, в рамках 

заседания цикловой комиссии. Получение рецензии. 

08 июня 2020 

15.  Передача оформленной ВКР с отзывом, рецензией и заключением о 

степени оригинальности ВКР в государственную экзаменационную 

комиссию. 

09 июня 2020 

 

 

 Руководитель ВКР ____________________________________________           _____________ 

                                       Фамилия И.О., учёная степень, должность, место работы.                 (подпись) 

 

Студент:                   ____________________________________________            _____________ 

                                              Фамилия И.О.                                                                                           (подпись) 

 



 

ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ 

Положение о выполнении и защите выпускной квалификационной 

работы (дипломная работа, дипломный проект) обучающихся по 

программам среднего профессионального образования в 

федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Ставропольский 

государственный аграрный университет» 

СТУ СМК 01.10.2020 

 

 

Версия: 01 Стр. 27 из 42 

 

 

Приложение 4 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный аграрный университет» 
Факультет среднего профессионального образования 

 
 
 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о степени оригинальности выпускной квалификационной работы  

(дипломная работа, дипломный проект) 

 
Выпускная квалификационная работа обучающегося 

____________________________________________________________________________ 
                                                                                              (Ф.И.О. полностью) 

______ курса, группы_________________, на тему 

___________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

В соответствии с п.п. 1.9, 1.10, 1.11 Положения о выполнении и защите ВКР в ФГБОУ ВО 

Ставропольский ГАУ прошла автоматизированный анализ в системе «Антиплагиат.СтГАУ», 

сохранена в электронной информационно-образовательной среде университета и загружена в 

электронно-библиотечную систему университета. 

  

Доля авторского текста (оригинальности) в результате автоматизированной проверки составила 

«_________ %». 

 

Анализ результата автоматизированной проверки системой «Антиплагиат.СтГАУ» и мнение 

руководителя ВКР о достоверности, фактической доле оригинального текста и степени 

самостоятельности обучающегося при написании работы: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Руководитель ВКР 

_______________________________________________________________________ 
                                                                                    (уч. степень, должность, фамилия И.О.) 

 

«___» _______  20__ г.       _______________________ 
         (подпись) 
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Приложение 5 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный аграрный университет» 
Факультет среднего профессионального образования 

 

Допущена к защите: 

Декан факультета среднего 

профессионального образования  

_____________ 
           подпись                                                                       

Гаврилова О.С.  

«___» ______ 20___ г. 

 
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА  

(ДИПЛОМНАЯ РАБОТА, ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ) 
выбрать необходимое 

____________________Указать тему______________________ 
Выполнил: 

Фамилия, Имя, Отчество обучающегося                ________________ подпись 

______курса, группы _____________                      «___» _______ 20__ г. 
       

 

Форма обучения: очная 

специальность ____________________________________ 
                                                                               код и название                                                                                                  

 

Руководитель: уч. степень, должность, фамилия И.О.   _______________ подпись 

 

Руководитель программы: уч. степень,  

должность, фамилия И.О.          _______________ подпись 

 

 

Дата защиты 

«____» ___________ 20__ г. 

Оценка «_______________» 

 

 

Ставрополь, 2020 г.   
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Приложение 6 

 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный аграрный университет» 
Факультет среднего профессионального образования 

 

 

ОТЗЫВ о работе  

__________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество обучающегося)  

в период подготовки ВКР (или указать конкретный вид работы) 

 

На тему « _____________________________________________________________» 

 

В тексте отзыва следует указать степень самостоятельности и способности 

обучающегося к исследовательской работе (умение и навыки искать, обобщать, 

анализировать материал и делать выводы), дать оценку деятельности обучающегося в 

период выполнения работы (степень добросовестности, работоспособности, 

ответственности, аккуратности и т.п.). 
 

 

Руководитель ____________________________________________________________ 
                         (фамилия, имя, отчество, должность, ученая степень, ученое звание) 

 

 

Дата: «__» _____ 20__ г.                            Подпись: ___________________ 
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Приложение 7 
 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный аграрный университет» 

Факультет среднего профессионального образования  

ПРЕДСЕДАТЕЛЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

СПРАВКА ОБ УСПЕВАЕМОСТИ 

 

Обучающийся ________________________________________________________ 

       (Ф.И.О.) 

за время обучения на факультете среднего профессионального образования с 2018 по 2020 г.г. 

полностью выполнил учебный план специальности ___________________________ 

____________________________________________________ со следующими оценками: 

отлично_____%, хорошо______%, удовлетворительно________%. Государственный экзамен сдан с 

оценкой ______________________ (протокол ГЭК № _____ от _______________ 20___г.) 

 

                                               Секретарь факультета_________________________ 

 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «Ставропольский государственный аграрный университет» 

Факультет среднего профессионального образования  
ЗАКЛЮЧЕНИЕ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ О ГОТОВНОСТИ ВКР К ЗАЩИТЕ 

Выпускная квалификационная работа соответствует требованиям, предъявляемым к её 

выполнению. Содержание выпускной квалификационной работы полностью раскрывает 

заявленную тему. Выпускная квалификационная работа, выполненная 

обучающимся______________________________________________________________,  
     (Ф.И.О.) 

рекомендована цикловой комиссией  ___________________________________ к защите. 

 

Председатель ЦК___________________________ «___» _______20___ г. 

 

На защиту выпускной квалификационной работы на 

тему:_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 
(наименование темы) 

направляется обучающийся ____ курса, группы __________ специальность 

_____________________________________________________________________________ 

 

В государственную экзаменационную комиссию в соответствии со сроками представлены 

следующие документы: 

- выпускная квалификационная работа; 

- отзыв руководителя выпускной квалификационной работы, 

- заключение о степени оригинальности выпускной квалификационной работы; 

- рецензия на выпускную квалификационную работу. 

Декан факультета_____________________ 
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 Приложение 8  
 

Р Е Ц Е Н З И Я 

на выпускную квалификационную работу (дипломная работа, дипломный проект)   
выбрать необходимое 

обучающегося _____ курса, группы  ____________ специальности____________________  

 _____________________________________________________________________________ 

факультета среднего профессионального образования 

_____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество студента) 

Тема ВКР:  ___________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Выпускная квалификационная работа выполнена под руководством 

_____________________________________________________________________ 
(уч.степень, должность Фамилия И.О. руководителя) 

Общая характеристика работы:  

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Положительные стороны работы:  

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Недостатки: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Заключение: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

«__» ________ 20__ г. 

 

Рецензент: 

ученая степень, ученое звание,  

место работы и должность    _____________________ /____________/ 
Фамилия И.О.                                (подпись) 
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Приложение 9 

 

Согласие на размещение текста 

выпускной квалификационной работы 

 (дипломной работы, дипломного проекта) обучающегося 

в ЭБС ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ 

Я, ________________________________________________________________ 
                                                                             (фамилия, имя, отчество) 

даю согласие Университету безвозмездно размещать в ЭБС ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ по 

адресу: http://pps.stgau.ru/ebs/, написанную мною в рамках выполнения основной образовательной 

программы специальности ____________________________________ 

выпускную квалификационную работу (дипломную работу, дипломный проект)   
выбрать необходимое 

на тему: ____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

в следующем содержании: 

титульный лист ВКР; 

содержание (план) ВКР; 

введение (аннотация); 

главы (разделы) ВКР, с учетом изъятия производственных, технических, экономических, 

организационных и других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в 

научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые 

имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их 

третьим лицам; 

заключение; 

список использованных источников; 

приложение. 

 

Я подтверждаю, что ВКР написана мною лично, в соответствии с правилами академической 

этики и не нарушает интеллектуальных прав иных лиц. 

 

 

 

 

 

       «__» ______ 20__ г.                                 _____________________ 
                                                            подпись 
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Приложение 10 

 

Протокол оценки качества выполнения и защиты выпускных квалификационных работ 

(дипломная работа, дипломный проект) по специальности _____________________________ 

(пример) 

ФИО члена ГЭК___________________________________________________________________ 

 
№ 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

обучаю 

щегося 

Показатели качества выпускной квалификационной работы, ее защиты и их оценки 

           

1.             

2.             

...             

 

 

Дата заседания ГЭК _________________________ 

Подпись члена ГЭК____________________________ 

 

По каждому показателю выставляется оценка по принятой пяти бальной системе. 

Итоговая оценка члена ГЭК определяется как среднее арифметическое. 

Суммарный бал оценки ГЭК определяется как среднее арифметическое из баллов оценки 

членов ГЭК. Указанный балл округляется до ближайшего целого значения. При значительных 

расхождениях в баллах между членами ГЭК оценка ВКР и ее защиты определяется в результате 

закрытого обсуждения на заседании ГЭК. 

Количество и содержание показателей, по которым оценивается качество ВКР и ее защита 

разрабатываются и утверждаются учебно-методической комиссией факультета. Данные показатели 

должны быть доведены до сведения обучающихся. 
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Приложение 11 

ПРОТОКОЛ № _______ 

ЗАСЕДАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

«____» __________________ 20_____г.                       с _______час. ____ мин. 

     до______ час. ____ мин. 

по защите выпускной квалификационной работы (ВКР) 

обучающегося_________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

_____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(специальность) 

_____________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________ 
(форма обучения – очная, очно-заочная, заочная) 

На тему _______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

Присутствовали: 
Председатель _____________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, место работы) 

Зам. председателя _________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, место работы) 

Члены:___________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, место работы) 

Выпускная квалификационная работа выполнена под руководством 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 
(Фамилия И.О, ученая степень, ученое звание, место работы) 

при консультации 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 
(Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, место работы) 

В государственную экзаменационную комиссию представлены следующие материалы: 

1. Выпускная квалификационная работа на ____________________ страницах. 
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2. Отзыв и заключение о степени оригинальности выпускной квалификационной работы 

руководителя _____________________________________________________________________ 

(Фамилия И.О, должность, ученая степень, ученое звание, место работы) 

3. Рецензия ___________________________________________________________________ 

(Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность, место работы) 

4. Резюме по выпускной квалификационной работе на ________________________ языке. 

5. Справка об успеваемости обучающегося. 

После сообщения о выполненной выпускной квалификационной работы (в течение_____ мин.) 

обучающемуся заданы следующие вопросы: 

1. _________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(Фамилия И.О. лица, задавшего вопрос, содержание вопроса) 

2. _________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(Фамилия И.О. лица, задавшего вопрос, содержание вопроса) 

3. _________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(Фамилия И.О. лица, задавшего вопрос, содержание вопроса) 

4. _________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(Фамилия И.О. лица, задавшего вопрос, содержание вопроса) 

 

РЕШЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

ПО ЗАЩИТЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ: 

1. Признать, что обучающийся ______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

выполнил и защитил выпускную квалификационную работу с оценкой ____________________ 

2. Отметить, что __________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Председатель                            Фамилия И.О.___________________________ 
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                                             (Подпись) 

Заместитель председателя       Фамилия И.О.___________________________ 

                                             (Подпись) 

Члены: 

Фамилия И.О.___________________________ 

(Подпись) 

Фамилия И.О.___________________________ 

(Подпись) 

Фамилия И.О.___________________________ 

(Подпись) 

Фамилия И.О.___________________________ 

(Подпись) 

Фамилия И.О.___________________________ 

(Подпись) 

Секретарь                                  Фамилия И.О.___________________________ 

                                                                (Подпись) 

* При подготовке секретарем бланков протоколов допускается заполнение в нем общей 

информации с помощью технических средств. Протокол к заседанию государственной 

экзаменационной комиссии распечатывается на листе с двух сторон, если количество листов 2 и 

более, то протокол прошивается и заверяется подписью председательствующего. 
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Приложение 12 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«СТАВРОПОЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

КНИГА ПРОТОКОЛОВ 

заседаний государственной экзаменационной комиссии 

по приему государственного аттестационного испытания 

ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

_____________________________________________________________________________ 

Шифр и специальность 

_____________________________________________________________________________ 

квалификация выпускника 

_____________________________________________________________________________ 

форма обучения 

Состав комиссии: 

Председатель ГЭК   __________________________________________________________ 

Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, место работы 

Члены ГЭК:             ___________________________________________________________ 

Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, место работы 

                                         ______________________________________________________________________ 

Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, место работы 

 _____________________________________________________________________ 

Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, место работы 

 ____________________________________________________________________ 

Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, место работы 

 _____________________________________________________________________ 

Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, место работы 

 

Секретарь ГЭК _________________________________________________________ 

Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, место работы 

 

Приказ № от «____»____________ 20__ года 

 

 

  

 

 

 

 

 20____ год 
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Приложение 13 

ОТЗЫВ  

о подготовке выпускной квалификационной работы  

(дипломной работы, дипломного проекта) 

 

__________________________________________________________________ 
                (фамилия, имя, отчество) 

 

Специальности _________________ 

  

Тема работы «________________________________________________________________    

____________________________________________________________________________»                                                                                                                      

 

За время подготовки выпускной квалификационной работы (дипломной работы, 

дипломного проекта) у обучающегося были сформированы общие и профессиональные 

компетенции, исходя из требований ФГОС СПО по специальности _________________ 

 

Планируемые результаты обучения (код, содержание компетенций) 

Оценка  

сформированности 

компетенции 

(сформирована, 

частично 

сформирована, не 

сформирована) 

  

  

  

 

Теоретическая подготовка студента: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 
 

Оценка умений и навыков студента в ходе выполнения выпускной квалификационной работы 

(дипломной работы, дипломного проекта): 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 

Характеристика профессионально-организационных качеств студента: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 

 

 

Руководитель __________________________________________                                                                 

(Ф.И.О. и подпись руководителя) 
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Приложение 14 

Технический регламент организации подготовки и проведения защиты 

ВКР в условиях введения режима повышенной готовности/чрезвычайной 

ситуации с применением дистанционных образовательных технологий 

 

В режиме повышенной готовности/чрезвычайной ситуации подготовка и 

защита ВКР (дипломной работы, дипломного проекта) в Университете с 

применением дистанционных образовательных технологий должна осуществляться 

при наличии следующих условий: 

1. Доступ к сети Интернет. Минимальная скорость доступа – скорость 4G-

интернета (1Мбит и выше). 

2. Технические средства связи, обеспечивающие видео и звуковую передачу. 

Могут быть использованы: ПК (компьютер / ноутбук), веб-камера (встроенная 

камера), звуковая гарнитура (микрофон, наушники / колонки), смартфоны, планшеты 

3.  Для подготовки и проведения защиты ВКР (дипломной работы, 

дипломного проекта) необходимо установить платформы для видеоконференций 

Zoom (основная), Discort, Skype (дополнительно), позволяющие непрерывное видео 

и аудио-наблюдение за обучающимися. 

4. Подготовка и проведение защиты ВКР (дипломной работы, дипломного 

проекта) предусматривает техническое сопровождение всех участников. 

Технический секретарь осуществляет консультативную и практическую помощь при 

решении возникающих проблем для обеспечения возможности защиты ВКР 

(дипломной работы, дипломного проекта). 

5. При подготовке ВКР (дипломной работы, дипломного проекта), 

разрабатывается график консультаций, проводимых на платформах, указанных в п.3. 

6. Взаимодействие руководителя и обучающегося, в части подготовки, 

проверки, вынесения замечаний и их исправления, осуществляется в дистанционном 

режиме посредством электронной почты. 

7. По факту готовности ВКР (дипломной работы, дипломного проекта) 

руководитель составляет отзыв, заключение о степени оригинальности и направляет 

студенту информацию о необходимости подписать титульный лист. 

8. Студент сканирует подписанный титульный лист, сохраняет его в формате 

ПДФ и отправляет руководителю на адрес электронной почты. 

9. Руководитель дистанционно связывается с рецензентом по вопросу 

составления рецензии на работу. Рецензент отправляет рецензию на адрес 

электронной почты руководителя ВКР (дипломной работы, дипломного проекта). 

10. Готовая ВКР (дипломная работа, дипломный проект) с отзывом, 

заключением и рецензией в формате ПДФ должна быть сдана в учебно-
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методический отдел в электронном варианте за 10 дней до начало государственной 

итоговой аттестации. 

11. На основе сданных ВКР (дипломных работ, дипломных проектов) в 

учебно-методическом отделе готовится приказ о допуске к защите ВКР (дипломной 

работы, дипломного проекта). 

12. Печатный вариант ВКР (дипломной работы, дипломного проекта) и 

прилагаемых документов подписывается, переплетается и предоставляется в 

Университет до получения диплома. 

13. Требования к помещению, в котором находится обучающийся при 

проведении защиты ВКР (дипломной работы, дипломного проекта): в помещении не 

должны находиться посторонние лица, а на столе и ближайшей доступности 

предметы, не относящиеся к ГИА; видеокамера (веб-камера) не должна быть 

расположена напротив источника освещения;  

14. На момент защиты ВКР (дипломной работы, дипломного проекта) у 

обучающегося может быть заготовлен доклад на 10-15 мин., включающий 

актуальность, цели, задачи, методы, этапы исследования, выводы по разделам, 

перспективы практического применения, дальнейшего изучения темы, при 

необходимости, презентационные материалы с возможностью их демонстрации на 

экране, которыми он может пользоваться во время защиты. 

15. Идентификация личности членов Государственной экзаменационной 

комиссии (далее – ГЭК), проводится секретарем на начало видеосвязи по 

проведению защиты ВКР (дипломной работы, дипломного проекта). При 

подключении обучающихся к видеосвязи, секретарем ГЭК проводится их 

идентификация личности путем демонстрации в камеру обучающимся студенческого 

билета (содержащего фотографию и ФИО). При утере студенческого билета 

предъявляется разворот паспорта с предварительно закрытыми серией и номером. 

16. Во время проведения защиты ВКР (дипломной работы, дипломного 

проекта) ведется видео и аудиозапись. Записи защиты ВКР (дипломной работы, 

дипломного проекта) хранятся в течение времени, отведенного Календарным 

учебным графиком на ГИА и еще одной недели (времени, в течение которого 

возможна подача апелляции по итогам ГИА). 

17. Оформление протоколов защиты ВКР (дипломной работы, дипломного 

проекта) ведется секретарем ГЭК. После проведения процедуры защиты протоколы 

доставляются членам ГЭК на подпись по месту проживания сотрудниками 

факультета СПО. Члены ГЭК, имеющие разрешение на передвижение по городу и 

работу, для визирования документов приезжают в университет. 
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Результаты защиты обсуждаются членами ГЭК на закрытой видеоконференции. 

Результаты доводятся до обучающихся в день проведения защиты на совместной 

видеоконференции обучающихся и членов ГЭК. 
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